
มาตรฐานการปฏิบัติงาน กองช่าง อบต.มาย 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลมาย  มีหน้าที่ดังนี้ 

งานก่อสร้าง มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
                ๑. งานธุรการ  รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง            

      ๒. งานก่อสร้างและบูรณะถนน  งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน  งานก่อสร้าง  งานปรับปรุง       
บูรณะและซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ   

      ๓. งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล  การรวบรวมประวัติติดตาม      
ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  งาน   
เกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์   อะไหล่  น้ ามันเชื้อเพลิง   
                ๔.  การส ารวจ  ออกแบบ  การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม  การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ      
งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระ เบียบ   
และหนังสือสั่งการต่างๆ  ที่เกี่ยวข้อง     
               ๕.  งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ .ร.บ.    
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การขุดดิน – ถมดิน         
ตาม พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ   
              ๖.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  ๑. งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์   

              ๒. งานวิศวกรรม  การประมาณราคา   ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงานงบประมาณ 
  ๓. งานประเมินราคา  งานควบคุมการก่อสร้างอาคารงานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์   

              ๔. งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การขุดดิน – ถมดิน   
ตาม พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมถึง  เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ  
               ๕.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา                                     

   งานประสานสาธารณูปโภค มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
๑. งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร      
๒. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา  งานประปา   
๓. การระบายน้ า  แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง   การบ ารุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ า  ท าการส ารวจ      

พ้ืนที่และโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง    
            ๔.   การจัดท าแผนโครงการบ ารุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ  แผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและ
แผนการดูแลบ ารุงรักษาเครื่องจักร  เครื่องสูบน้ า  อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ าให้มีความพร้อมที่จะใช้ใน       
การปฏิบัติงาน  ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขัง     การระบายน้ าและจัดตั้ง
งบประมาณขุดลอกคูคลอง  คูน้ า  สร้างเข่ือน  สร้างท านบ   เป็นต้น 
            ๕.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  

         งานผังเมือง มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
    ๑.  ส ารวจแผนที่  การก าหนดกการวางผังพันนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง  

              ๒.  งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง  ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   



การระวังชี้แนวเขตท่ีสาธารณะร่วมกับส านักงานท่ีดินฯ    
              ๓. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง   ก าหนดแนวเขตที่สาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ ในที่                
สาธารณะ  การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะการบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ               
สิ่งสาธารณูปการ  เช่น  ถนน  ทางเท้า  คันดิน  สะพาน  ท่อระบายน้ า 
              ๔.  การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะ  การครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ  ขออนุญาตเชื่อมทาง     
สาธารณะ     การด าเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ   การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะกสิ่งสาธารณูปการ    
เช่น  ถนน  ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า  
              ๕. งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ .ร.บ.    
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  แก้ไขเพ่ิมเติม ฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การขุดดิน – ถมดิน  ตาม 
พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ   
              ๖. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

ท าหน้าที่รับผิดชอบและให้บริการ  
     - การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร  
     - การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน  
     - การขออนุญาตเชื่อมทาง ท่อระบายน้ า  
     - การตรวจสอบและซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ตัดต้นไม้  
     - รับร้องเรียนเกี่ยวกับถนนเสียหาย และดูแลสวนสาธารณะและสวนหย่อม  
 
ประเภทอาคารที่ต้องจัดให้มีผู้ตรวจสอบอาคาร  
     ตามท่ีได้มีพ.ร.บ.ควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522  มาตรา 32 ทวิ ได้ก าหนดประเภทอาคารต่างๆที่เจ้าของ
อาคารต้องจัดให้มีการตรวจสอบอาคาร ดังนี้  
     1. อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
     2. อาคารชุมนุมคน  
     3. อาคารตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง พ.ศ. 2548  
              3.1 โรงมหรสพ  
              3.2 โรงแรมตามกฎหมายว่าด้วยโรงแรมที่มีจ านวนห้องพักตั้งแต่แปดสิบห้องขึ้นไป  
              3.3 สถานบริการตามกฎหมายว่าด้วยสภาพบริการที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่สองร้อยตารางเมตรขึ้นไป  
              3.4 อาคารชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดหรืออาคารอยู่อาศัยรวมที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่สองพันตาราง
เมตรขึ้นไป  
              3.5 ป้ายหรือสิ่งปลูกสร้างส าหรับติดหรือตั้งป้ายที่สูงจากพ้ืนดินตั้งแต่สิบห้าเมตรขึ้นไป หรือป้ายที่ติด 
หรือตั้งบนหลังคา  
                    หรือดาดฟ้าของอาคารหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่ห้าพันตารางเมตรขึ้นไป  
              3.6 ป้ายหรือสิ่งปลูกสร้างส าหรับติดหรือตั้งป้ายที่สูงจากพ้ืนดินตั้งแต่สิบห้าเมตรขึ้นไป  
 
     การด าเนินการ เป็นอาคารที่ได้ด าเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จหรือได้รับใบรับรอง ตามมาตรา 32 ไม่น้อยกว่า
หนึ่งปี ซึ่งต้องเสนอรายงานผลการตรวจสอบอาคารดังกล่าว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายในระยะเวลาที่ก าหนด
ในกฎกระทรวง พ.ศ. 2548 (ภายในธันวาคม ปี พ.ศ. 2550 และภายในธันวาคมของทุกปี) เพ่ือเป็นการชี้แจง
ให้ประชาชนรับทราบข้อมูลข่าวสารดังกล่าว  
     บทลงโทษ มาตรา 65 ทวิ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 32 ทวิ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 เดือนหรือปรับไม่



เกินหกหมื่นบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ไม่ปฏิบัติตามมาตรา 32 ทวิ ยัง
ต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง  
เอกสารที่ต้องใช้ในการยื่นขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  
     1. ส าเนาทะเบียนบ้าน 2 ชุด  
     2. ส าเนาบัตรประชาชน 2 ชุด  
     3. ส าเนาโฉนดที่ดิน 2 ชุด  
     4. แบบก่อสร้าง 5 ชุด (ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง)  
     5. เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้องแล้วแต่กรณี เช่น  
              - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดินกให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตหรือใช้ผนัง อาคารร่วมกัน  
              - หนังสือรับรองวิศวกรกสถาปนิก  
              - หนังสือควบคุมงานก่อสร้างของวิศวกรกสถาปนิก  
              - รายการค านวณ  
              - รายการก่อสร้าง  
              - หนังสือรับรองการควบคุมงานก่อสร้าง  (กรณีอาคารชั้นเดียวหรือ2 ชั้น)  
              - ส าเนาโฉนดที่ดินข้างเคียง  
              - ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินข้างเคียง  
     หมายเหตุ 
             - ระยะเวลาในการด าเนินงาน ประมาณ 19 วัน  
             - ใบอนุญาต ฯ มีอายุ 1 ปี (365 วัน)  
 
 


