
มาตรฐานการปฏิบัติงาน กองสวัสดกิารสังคม อบต.มาย 
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลมาย  มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 

1. งานสังคมสงเคราะห์ 
 -  งานส ารวจข้อมูลผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
 - งานสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
 - งานสงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยาก ขาดแคลน ไร้ที่พ่ึง 
 - งานสงเคราะห์ผู้ประสบภัยพิบัติต่าง ๆ 
 - งานสงเคราะห์คนชรา คนพิการและทุพพลภาพ 

  - งานสงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการด าเนินการด าเนินชีวิตในครอบครัว 
 - งานส่งเสริมและสนับสนุนองค์การสังคมสงเคราะห์ภาคเอกชน 
 - งานส ารวจวิจัยสภาพปัญหาสังคมต่าง ๆ 
 - งานให้ค าปรึกษา แนะน าในด้านสังคมสงเคราะห์แก่ผู้มาขอรับบริการ 
 - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย  

2. งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
 - งานส ารวจและจัดตั้งคณะกรรมการชุมชนเพ่ือรับผิดชอบในการปรับปรุง ชุมชนของตนเอง 
 - งานฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน 
 - งานจัดระเบียบชุมชน 
 - งานประสานงานและร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ เพ่ือน าบริการพื้นฐาน ไปบริการแก่ชุมชน 
 - งานด าเนินการพัฒนาชุมชนทางด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษา การอนามัย และ

สุขาภิบาล 
 - งานอ่ืนๆ  ที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

3.  งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 
 - งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 
 - งานส่งเสริมสวัสดิภาพสตรีและสงเคราะห์หญิงบางประเภท 
 - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

การให้บริการด้านสวัสดิการสังคม มีดังนี ้
1. การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
         คุณสมบตัิผู้ขอรับเบี้ยยังชีพ ได้แก่ 
              - อายุครบ 60 ปี บริบูรณ์ข้ึนไป 
              - ภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่ที่ขอรับเบี้ย 
         โดยเตรียมหลักฐานที่ใช้ในการขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ ดังนี้ 
              - ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
              - ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
              - ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ 1 ฉบับ 
         * กรณีไม่สามารมาลงทะเบียนเองได้ให้มอบอ านาจ ผู้รับมอบต้องเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
              - ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบ 1 ฉบับ 
              - หนังสือมอบอ านาจ 1 ฉบบั 
              - ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ผู้รับมอบ 1 ฉบับ 



2.การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพคนพิการ  
         คุณสมบัติผู้ขอรับเบี้ยยังชีพ ได้แก่ 
              - มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่ที่ขอรับเบี้ย 
         โดยเตรียมหลักฐานที่ใช้ในการขึ้นทะเบียนคนพิการ ดังนี้ 
              - ส าเนาบัตรประชาชน/ใบสูติบัตร (กรณีเป็นเด็ก) 1 ฉบับ 
              - ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
              - ส าเนาสมุดประจ าตัวคนพิการ 1 ฉบับ 
              - ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ 1 ฉบับ 
         * กรณีไม่สามารมาลงทะเบียนเองได้ให้มอบอ านาจ ผู้รับมอบต้องเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
              - ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบ 1 ฉบับ 
              - หนังสือมอบอ านาจ 1 ฉบับ 
              - ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ผู้รับมอบ 1 ฉบับ 
3.การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
         คุณสมบัติผู้ขอรับเบี้ยยังชีพ ได้แก่ 
              - มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่ที่ขอรับเบี้ย 
         โดยเตรียมหลักฐานที่ใช้ในการขึ้นทะเบียนคนพิการ ดังนี้ 
              - ส าเนาบัตรประชาชน/ใบสูติบัตร (กรณีเป็นเด็ก) 1 ฉบับ 
              - ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
              - ใบรับรองแพทย์ฉบับจริง 1 ฉบับ 
              - ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ 1 ฉบับ 
         * กรณีไม่สามารมาลงทะเบียนเองได้ให้มอบอ านาจ ผู้รับมอบต้องเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
              - ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบ 1 ฉบับ 
              - หนังสือมอบอ านาจ 1 ฉบับ 
              - ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ผู้รับมอบ 1 ฉบับ 
 
4.การจดทะเบียนคนพิการ  
         น าเอกสารยื่นขอจดทะเบียนได้ที่ 
              1. ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดชลบุรี (ศาลากลางจังหวัด) 
              2. โรงพยาบาลชลบุรี 
              3. เทศบาลเมืองแสนสุข 
         โดยเตรียมหลักฐานที่ใช้ในการขึ้นทะเบียนคนพิการ ดังนี้ 
              - ส าเนาบัตรประชาชน/ใบสูติบัตร (กรณีเป็นเด็ก) 2 ฉบับ 
              - ส าเนาทะเบียนบ้าน 2 ฉบับ 
              - รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว 2 รูป (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
              - เอกสารรับรองความพิการ จากโรงพยาบาลของรัฐเท่านั้น 
         * กรณีไม่สามารมาลงทะเบียนเองได้ให้มอบอ านาจ ผู้รับมอบต้องเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
              - ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบ 1 ฉบับ 
              - ส าเนาทะเบียนผู้รับมอบ 1 ฉบับ 
              - หนังสือมอบอ านาจ 1 ฉบับ 
 



5.การให้ค าปรึกษาและประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการให้บริการด้านการสงเคราะห์และสวัสดิการ
ภาครัฐ  
         ด าเนินการดังนี้ 
              1.กรอกค าขอร้องขอรับการช่วยเหลือทั่วไป 
              2.ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
              3.ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
              4.รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 รูป 
         * เทศบาลจะด าเนินการให้การช่วยเหลือ หากอ านาจหน้าที่ไม่สามารถกระท าได้ จะประสาน
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อด าเนินการให้ความช่วยเหลือ ต่อไป 
 
6.การส ารวจและเยี่ยมบ้านผู้ด้อยโอกาส 
 
7.จัดโครงการและกิจกรรมต่างๆ ด้านสวัสดิการสังคม 


